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Kom igang

Inledning
LexMeeting ar en app for sammantraden. Har kan du se sammantraden, lasa handlingar och
anteckna. LexMeeting ar kopplat till darendehanteringssystemet Lex.

Appen finns tillganglig for lasplattor (Android, iOS) och datorer (Windows). LexMeeting for iPad och
Android-platta laddar du ner kostnadsfritt frdn AppStore och GooglePlay. Windows-versionen gors
tillgénglig pd kund-FTP:n for nerladdning.

LEX)  Ikon for Lex Meeting

Stanga eller avsluta appar

ios

Borja frén hemskarmen och svep uppdt frén skdrmens nedre kant och pausa i mitten av skarmen.
Svep till hoger eller vanster for att leta reda pd appen som du vill stdnga. Svep uppét pa appens
forhandsvisning for att sténga den.

Android

Stanga en app: Svep uppdt fran skarmens nederkant, hall kvar och slapp sedan. Déarefter sveper
du uppat pd appen. Sténga alla appar: Svep uppat frdn skarmens nederkant, hall kvar och slapp
sedan.

Windows
Sténg programmet/appen genom att klicka pa [X] i 6vre hogra hornet.

Forsta gangen du loggar in
Det gdr att logga in i LexMeeting med antingen anvandare och I6senord eller via OpenIdConnect
om det finns uppsatt. Det ar ditt foretag som valjer hur du ska logga in.

Loggain med anvandare och l6senord

Du anger dina installningar forsta gangen du loggar in i appen. Fyll i det PartnerID du fatt fran
Solarplexus IT, samt anvéndarnamn och I8senord. PartnerId och anvandarnamn sparas sedan i
installningar.

Loggain med Openld Connect

N&r du har installerat appen frdn AppStore gar du till Installningar pd din iPad. Lex Meeting-
ikonen kommer dd att ligga 1dngt ner i hdgerspalten. Tryck pd den och fyll i det PartnerID du fatt
fran Solarplexus IT i faltet i vansterspalten.
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Loggain

Din organisation har valt om du ska logga in med anvandarnamn och lésenord eller
OpenldConnect via din IDP. Om du loggar in med l6senord och anvandarnamn valjer du fliken
|6senord och anvandarnamn, annars OpenIDConnect.

Om du loggar in med anvéandarnamn och lésenord:
Fyll i de uppgifter din organisation har gett dig och tryck sedan pd Logga in.

Om du loggar in med OpenldConnect:
Valj fliken OpenIdConnect och pdbdrja processen som |dter dig logga in med hjalp av din IDP.

Om du fyllt i ratt uppgifter ska du nu ha kommit in i appen.

« YouTube 11:21 fre 20 dec. T 82% [H)

LexMeeting

Sammantride

El Datumordning
g Bokstavsordning
B3 Aktuella

9 Tidigare

Handlingar

E] Med anteckningar
ﬁ Markerade favoriter

Lex

Q S6k i handlingar Meeting

Hjiilp
. Valkommen till LexMeeting
0 Anvandarhandbok

System Anvand menyn till vanster for att fortsétta

Q Installningar
G Transaktioner

Logga ut

i0S

Nér du stdnger appen loggas du inte ut automatiskt, utan du kan starta appen
igen utan att behdva logga in pd nytt. Automatisk utloggning sker forst efter att
appen varit stdngd och inaktiv i 30 minuter.

Om du vill logga ut manuellt s& gér du det genom att dubbelklicka p& ipadens
hemknapp. Svep sedan bort fonstret for LexMeeting. Ta garna for vana att
stanga appen pa detta satt nar du inte ska anvéanda den langre.

Vid varje inloggning sker hamtning av sammantraden och tillhérande handlingar automatiskt.
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Android

Nar du stanger appen loggas du inte ut automatiskt, utan du kan starta appen
igen utan att behdva logga in pd nytt. Automatisk utloggning sker forst efter att
appen varit stangd och inaktiv i 30 minuter. Om du vill logga ut manuellt s& goér
du det genom att klicka pa knappen med tva flikar. Svep sedan bort fonstret
for LexMeeting. Ta gérna for vana att stanga appen pa detta satt nar du inte
ska anvanda den langre. Vid varje inloggning sker hdmtning av sammantraden
och tillhérande handlingar automatiskt

Windows

Du stanger appen som vanligt i krysset uppe i hégra hérnet.

— | >

o R
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Rotera lasplattan
Du kan anvénda appen i stdende eller liggande lage.

Lextreeting
——
27 oaemorcring
5] sokstavsorsning
B3 aktuela
£ Tidigare

B wesamsctningar
Markeracle favoriter

e

Q S0k handlingar

s

L3 imsndiningar Lex

L3 Tansaktoner

Weeting

Valkemmen fill LexMeeting

Anvand menyn till vanster for att fortsatta

< YouTube 11:21 fre 20 dec. T 82% )
LexMeeting

Sammantride

g Datumordning

g Bokstavsordning

g Aktuella
Tidigare
Handlingar
ﬁ Med anteckningar
E Markerade favoriter

Lex

Q S0k i handlingar Meeting

Hiilp
Valkommen till LexMeetin
0 Anvandarhandbok 9

System Anvand menyn till vénster for att fortsétta

o Instéliningar
O Transaktioner
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Sammantraden

Visa sammantraden
Tryck pd Datumordning, Bokstavsordning, Aktuella eller Tidigare under rubriken
Sammantraden i vanstermenyn for att komma till listan med sammantraden.

I listan 6ver bokstavsordning och datumordning ser du alla sammantraden, de aktuella éverst och
tidigare langre ner i din lista.

< YouTube 11:21 fre 20 dec. T82% )

LexMeeting Datumordning

Sammantrade Sammantrade(8)

@ Datumordning \ 4 BN/2024-12-20

g Bokstavsordning

KS/2024-12-20

KS/2024-12-01

KS/2024-10-09

Handlingar BN/2024-09-01

[
Eh [P (D B D B

E Med anteckningar KS/2024-05-27

Hamta sammantrade
N&r du trycker pd ett sammantrade hamtas alla dess handlingar till din ipad.

— Svarta sammantradespunkter innehdller handlingar. Vita sammantradespunkter
| I innehaller inte ndgra handlingar. Tryck pa en svart sammantradespunkt for att
se handlingarna som finns pd den punkten.

Tryck pa Tillbaka langst upp pa sidan om du vill g tillbaka ett steg.

< YouTube 11:22 fre 20 dec. = 82% 4
LexMeeting < Tillbakg BN/2024-12-20
Sammantréden Handlingar
@ KS/2023-12-28 Kallelse julmotet
@ BN/2023-10-25 Dagens Nyheter 22 november 2024

FJ Ks/2024-05-27
Sammantradespunkter

@ BN/2024-09-01
Forsta punkten
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Nar ett sammantrade har hamtats markeras det med en grén bock. Du kommer nu att
kunna ldsa handlingarna dven om du inte har uppkoppling till internet.

|E =] Kontrollera garna att handlingarna ér hamtade och gar att Idsa om du ska till en
= plats dar du inte har uppkoppling till internet. En hamtad handling har fulla
textrader pd ikonen. En handling som &nnu inte har hamtats klart har halva textrader.

Tank pd att sammantraden med manga och stora handlingar kan ta ett tag att hamta, speciellt om
du har en I&ngsam uppkoppling till internet eller om mé&nga anvander samma natverk samtidigt.

Sekretesshandlingar hamtas aldrig till din ipad. Du kan allts3 inte lasa sekretesshandlingar utan att
ha uppkoppling mot internet.

Ta bort hamtade sammantraden och handlingar
Denna funktion kommer att laggas till i nya LexMeeting i nartid.
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Handlingar

Las handling
Tryck pd en handling for att Idsa den. Om handlingen har flera sidor kan du valja hur du ska byta
sida. Du valjer detta genom att klicka pa pilen langst upp till hoger.

4 YouTube 11:22 fre 20 dec. T82% ()

< Tillbaka Stall in Favorit Las sidomenyn

[Em] Q 1 — | + Automatic Zoom v (]

O O & & T o & @ B

Comment 0

SOLARPLE><US Dawm:  2024-12-20

Organ Byggnadsnimnden

T 88% @)

Oftast kan du byta sida bara genom s | »
att scrolla nerdt. Men det finns flera

olika alternativ for att byta sida: (5 Open
Page Scrolling — som bara scrollar
p& sidan du &r p&. Vertical Scrolling Current Page

— som gor att du byter sida genom
att scrolla nerdt och uppat.
Horizontal Scrolling som gor att du
byter sida genom att scrolla

Go to First Page

< >l

Go to Last Page

horisontalt. * W Text Selection Tool
Du kan &ven anvanda den har | {) Hand Tool
menyn for att ga till forsta och sista | ¢ ,
. o (1) Page Scrolling
sidan, samt gora instéllningar pa .
sidan. - @ Vertical Scrolling
' )0( Horizontal Scrolling
00 Wrapped Scrolling
- [J No Spreads
| 0@ Odd Spreads
: B Even Spreads
() Document Properties...
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4 YouTube 11:22 fre 20 dec. 82% 4

< Tillbaka Stallin Favorit Las sidomenyn

(E0] Q 1 — | 4+ Automatic Zoom v & >

O O ¢ & T o & @@ B

Comment 0

SOLARPLE><US Dawm:  2024-12-20

Organ Byggnadsniimnden

Du kan anvénda menyn léngst upp for att séka och byta mellan sidor. Du kan aven zooma in och
ut och stélla in zoom-nivan frdn dropdown-listan.

GoOr noteringar
Du gor noteringar med hjalp av noteringsraden langst upp.

Det ar viktigt att du klickar pa disketten ldngst till hger for att spara dina handlingar.

< YouTube 11:22 fre 20 dec. T82% )

< Tillbaka Stallin Favorit Las sidomenyn

&) Q 1 — | + Automatic Zoom v 6 >

kO O ¢ & T = & @& B

Comment 0

SOLARPLE3US paun 2041220

Byggnadsnimnden

Select — Valjer en notering som du har gjort.

Rectangle — Ritar en rektangel

Circle — Ritar en cirkel

Free Hand — Du ritar fritt i dokumentet.

Free Highlight — Markeringspenna.

Text — Du skriver text i dokumentet.

Signarure — Du skriver en signatur i dokumentet.

Stamp — Véljer ndgot att stdmpla in i dokumentet. Anvand inte tills vidare.

Color — Du bestdmmer en farg.
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Save — Du maste klicka pa spara knappen och se till att baka ur dokumentet via Tillbaka for att
dina anteckningar ska sparas.

Du ser dina anteckningar till héger och kan dven ldgga anteckningar pd anteckningar i dokumentet.
Klickar du pd en anteckning s& kommer du till den i dokumentet.

Comment 14

Page 1
& Din Anteckning 12/16 :
(O Din Anteckning 12/16 :
& Din Anteckning 12/16 :
QO Din Anteckning 12/16 :
(O Din Anteckning 12/16 :
Page 2
# Din Anteckning 12/16 :
Comment 14
Page 1
O Din Anteckning 12/16 :
& Din Anteckning 12/16 :
Page 3 Skriv nagot har
#" Din Anteckning 12/16 :
# Din Anteckning 12/16 :
O Din Anteckning 12/16 :
[ Din Antecknina 12116 :
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Oversikt av sidor
For att se en Gversikt pd alla sidor som en handling bestdr av: tryck pa knappen langst till vanster i
toppmenyn.

11:58 fre 20 dec.

< Tillbaka Stallin Favorit Las:

B v -
r O O

Select Rectangle Circle

FREL

Sekretesshandlingar
Du kénner igen en sekretesshandling genom att den har ett rétt litet hénglds pd ikonen.
=)

For att Iasa en sekretesshandling behdver du en SMS-kod. Det ar viktigt att det
mobiltelefonnummer du anvander finns inmatat i Lex. Hor av dig till sekreteraren om du byter
telefonnummer.

N&r du trycker pd en sekretesshandling far du en frdga om du vill hdamta en SMS-kod. Svara Ja.
Skriv in den kod du far skickat till din telefon, och tryck pd knappen Verifiera SMS-kod.

Om du har skrivit in ratt kod visas handlingen pé vanligt satt.

Sekretesshandlingen sparas aldrig pa din ipad. Du kan alltsd bara lasa den nar du har uppkoppling
mot internet, och du kan inte anteckna i den.
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IT-STRATEGI

LT

Favoriter
Markera en handling som favorit genom att trycka pd "Markerai topp-menyn nér du ar inne pa
handlingen.

< YouTube 11:22 fre 20 dec. see =82% )
< Tillbaka | Stéll in Favorit] Las sidomenyn
al Q v 1 — |+ Automatic Zoom ~ (] | >

OO & ¢ T » & & B

Comment 0

s O L A RPL E )‘( U s g:;;:l lza';zjg;‘rllazd.:r?ﬁmndcn

IT-STRATEGI

% Handlingen far en gul stjarna.

For att ta bort favoritmarkeringen: Tryck p& Stall in Favorit igen.

Du hittar alla dina favoritmarkerade handlingar i vanstermenyn under Handlingar — Markerade
favoriter.

4 YouTube 11:21 fre 20 dec.

LexMeeting

Sammantrade

g Datumordning

g Bokstavsordning

Handlingar

ﬁ Med anteckningar

E Markerade favoriter

Verktyg

13 (21)
Solarplexus IT-strategi AB
Adress: Industrivdgen 5, 171 48 Solna e Flojelbergsgatan 8A, 431 37 Mdindal e Strandgatan 2, 852 31 Sundsvall
Huvudkontor i Solna e Org. nr 556667-8339 e VAT nr SE556667833901 e Tel: 08-22 92 51 ¢ www.solarplexusit.se



SOLARPLE>US

Du hittar alla dina handlingar med anteckningar under Med anteckningar i vanstermenyn.

Sammantraden Handlingar

£ Datumordning EEF BN 8§7 Naringslivsfra
£ Bokstavsordning EE Lex Templates (201¢
Handlingar

5] Med anteckningar

] Markerade favoriter

OBS! Dina anteckningar forsvinner om:

Du hamtar alla handlingar igen,

Du tar bort hamtade sammantraden eller handlingar,

En annan anvéndare loggar in i LexMeeting pa din ipad,
Sekreteraren avpublicerar sammantradet eller handlingen,
Du byter partnerID,

Du avinstallerar LexMeeting

ouh N

Versionshantering

Om du har antecknat i en handling och en ny version av handlingen publiceras vill vi inte att du ska
tappa dina anteckningar. Den nya handlingen publiceras darfér som en ny version, och den gamla
handlingen med anteckningar ligger kvar som en dldre version.

Handlingar
EE Budget (version 2) (2019-03-20)

EE Budget (2019-03-20)
Verktyg
Q Sok i sammantradespunkt

Om du vill kan du kopiera anteckningarna frén den tidigare versionen och klistra in dem i den
nyare versionen.

Om sekreteraren avpublicerar handlingen dar du har gjort anteckningar kommer samtliga versioner
att plockas bort frén din ipad utan férvarning.

LexMeeting hanterar upp till tio versioner av en handling. Observera att det ar bara handlingar du
gjort anteckningar pd som kommer ldggas till som nya versioner. Om inga anteckningar gors
kommer handlingen bara att erséttas av den senaste versionen.

Hamta skadade handlingar igen
Ibland uppstdr ndgot fel nar en handling hamtas till din ipad. Du kan trycka pd handlingen igen for
att gora ett nytt férsok att hamta handlingen.
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Om det inte fungerar nar du forséker igen — vanta ett litet tag och forsék sedan igen. Om du har
forsokt hamta handlingen flera génger och 13tit det ga ett litet tag mellan hamtningarna, men
fortfarande har problem: ta kontakt med sekreteraren eller den person som har publicerat
handlingen.

< Tillbaka MNf2012-01-23

Ha

kall (Ej hamtad. Tryck for ett nytt forsok)

Upplasning av text
Ipad har en inbyggd funktion for uppldsning av text. Markera den text du vill ha upplast genom att
trycka lénge pd den och eventuellt dra i markeringshandtagen. V&lj alternativet Tala i menyn.

Kopiera ’ ‘ + ‘ Definiera Sok

[Forslag till beslut|

Soka

Sok i alla sammantraden
S6k genom att trycka p& Sok i handlingar i vanstermenyn.

Sammantraden Aktuella Sammantraden (28)

=] Datumordning £ KS/2022-12-14
] Bokstavsordning £ KSAUnamnd[2022-12-05

F Aktuella B3 KS/2022-11-09
F3 Tidigare 3 KSAUnamnd/2022-11-07

R B3 KS/2022-10-12
5 Med anteckningar 3 KSAUnamnd/2022-10-03

) Markerade favoriter E KS/2022-09-14
£ KSAUnimnd/2022-09-05

[Q Sok i handlingar ] E3 KS/2022-08-10
o ] KSAUnimnd/2022-08-01

{3} Anvindarhandbok B3 KS/2022-07-13
M3 FOAlaZmmnAINAND AT NA

SOk i ett sammantréade
Sok i handlingar som hor till ett visst sammantrade genom att trycka pa
SOk i sammantradet under rubriken Verktyg i det 6ppnade sammantradet.
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iPad & 1m:08 Laddar inte D}
KS/2017-12-07 £ Tillbaka Sok i handlingar Andra
Handlingar L sk
Kallelse
Sammantridespunkter 3 indexerade dokument

T 1. Naringslivsfragor
B9 2. Forslag till nytt tak pa S...

T 3. Forslag till beslut
Verktyg
Q Sék i sammantradet

Sok i en sammantradespunkt
S6k i handlingar som hor till en viss sammantradespunkt genom att trycka pd Sok i
sammantradespunkt under rubriken Verktyg i den éppnade sammantrédespunkten.

iPad ¥ 15:44 Laddar inte "

Férslag till nytt tak pa Simhallen < Tillbaka Sék i handlingar Andra

Handlingar
Forslag till nytt tak pa Sim...

Q, Sék

2 indexerade dokument

Beslut om Ombyggnad av...

Verktyg
Q Sok i sammantradespunkt

Sokresultat
Skriv in en text i sokrutan. Du soker bland de sammantraden som ar nedladdade.

Skriv in hela ordet eller delar av ordet. Det spelar ingen roll om du valjer bérjan, slutet eller mitten
av ordet. Om du skriver in minst fyra bokstaver blir skningen exaktare.

Ett resultat visas under s6krutan pd alla de handlingar som passar in pd sékningen.

iPad = 11:05 Laddar inte WS}
LexMeeting € Beslut © Avbryt
Sammantréden [KS/2017-11-14] protokoll 14 nov
X Sida 7 - lekplats pa torget Beslut Det beh&vs sandlador pa target, med sma grivmaskiner. KS bes|utar att det
E3 Datumordning — byggs.

[KS/2017-12-07] [2. Férslag till nytt tak p& Simhallen] Beslut om Ombyggnad av

Enbostadshus pa lindesjo 21
Sida 1- Krogell Beslutet expedieras till: KS

[KS/2017-12-07] [2. Férslag till nytt tak pd Simhallen] Férslag till nytt tak pd Simhallen
E’ Med anteckn'\ngar Sida 1- om Férslag till beslut Férvaltning férslar att en ny simhall byggs omgaende Ovrig information Text /
Eget_Chef/ Handlaggare Sex /Eget_ChefTitelf Handlaggare

B Bokstavsordning

Handlingar

£ Markerade favoriter S [KS/2017-12-07] Kallelse

Sida 1- 3. Férslag till beslut KS/2014:93

Verktyg
. . Sékningen r klar

Q Sdk i handlingar Hittade 4 tréffar

. _/

Tryck pd den handling som du vill 6ppna.

For att komma tillbaka till sokresultatet trycker du pd Sok i handlingar.
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iPad =

LexMeeting £ Sok i handlingar

11:22

protokoll14nov [ QO []]

Laddar inte W}

O B

Sammantraden

3 Datumordning

EJ  Bokstavsordning
Handlingar
3 Med anteckningar

3 Markerade favoriter
Verktyg

~ e

KS§s3 KS/2017:172 - 002
Forslug till ny lekplats pi torget
Arendebeskrivning

Ny lekplats pi torget

Beslut
Det behdvs sandlador pa torget, med smd grivmaskiner
KS beslutar alt detta byggs.

Solarplexus IT-strategi AB
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Hjalp

Anvandarhandboken

< YouTube 11:21 fre 20 dec.

LexMeeting

Sammantrade Sa

Datumordning
Bokstavsordning

Aktuella

[t [t [Eb (B

Tidigare
Handlingar

Med anteckningar

L O

Markerade favoriter

Verktyg

IS —

Sok i handlingar

0O

Hjalp
O Anvandarhandbok
System
Instaliningar

Transaktioner

30

Tryck pd Anvandarhandbok i vinstermenyn for att Idsa anvandarhandboken.

Transaktioner

I vanstermenyn hittar du alternativet Transaktioner. Har kan den som ar intresserad se det som
hénder nar ipaden hamtar nya sammantraden och handlingar frén Lex. Vid felanmélningar till
Solarplexus kan vi be er att titta i transaktionslistan for att se om alla hamtningar &r klara.

System

Q Installningar
Q Transaktioner
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Felmeddelanden

Natverksproblem
Felmeddelande: Natverksproblem. Kunde inte ansluta till licensservern, kontrollera din
internetuppkoppling och forsok igen.

Natverksproblem

| | Kunde inte ansluta till licensservern, | |
kontrollera din internetuppkoppling
och férsdk igen.

OK

Meddelandet kommer nér: Du inte far kontakt med licensservern. Detta kan bero pa att du inte
har ndgon uppkoppling till internet eller att din organisation har problem med sin server. Det kan
ocksd komma nér du precis har stéllt in nytt PartnerID.

Vad kan du goéra: Kontrollera att du har uppkoppling mot internet. Prova igen. Om problemet
fortsatter: kontakta din organisation.

Offline-lage
Felmeddelande: Offline-lage. Ipaden befinner sig i offline-lage. Handlingarna kommer inte laddas
ner.

Offline-lage

Ipaden befinner sig i offline-lage.
Handlingarna kommer inte laddas ner

0K

Meddelandet kommer nar: Du inte har uppkoppling mot internet och du trycker pa ett
sammantrade eller handling som inte tidigare ar hamtat.

Vad kan du goéra: Om du vill hdamta handlingar behéver du en uppkoppling till internet.

For lite utrymme

Din iPad, Android-platta och Windows-dator kommer att varna nér din enhet har daligt med
utrymme. Det kan da vara bra att frigdra utrymme for att Nya LexMeeting-appen ska fungera
korrekt.

For att rensa minne for respektive enhet (i0S, Android eller Windows) ga till instéllningar eller
Diskrensning i Windows.

Fel i filhdmtning
Felmeddelande: Fel i filhdamtning. Den dnskade raden gick inte att hdmta.

Fel i filhdmtning
I Den onskade raden gick inte att hamta I

oK n

Meddelandet kommer nar: Du trycker pd ett sammantrade eller handling som har
avpublicerats, men rubriken har @annu inte tagits bort i din ipad.
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Vad kan du gora: Du kommer inte kunna lasa sammantradet eller handlingen. Hor av dig till
sekreteraren om du undrar varfor det ar avpublicerat.

20 (21)
Solarplexus IT-strategi AB
Adress: Industrivdgen 5, 171 48 Solna e Flojelbergsgatan 8A, 431 37 MéIndal e Strandgatan 2, 852 31 Sundsvall
Huvudkontor i Solna e Org. nr 556667-8339 e VAT nr SE556667833901 e Tel: 08-22 92 51 e www.solarplexusit.se



SOLARPLEXUS

Ikoner

—

2 Sammantrade

Sammantrade med nedladdade handlingar. Prenumeration finns.

Sammantrade som hdller pd att uppdateras.

B O

Sammantradespunkt utan handlingar

LI

Sammantradespunkt som har handlingar

Handling som inte har laddats ned

Handling som har laddats ned

Handling med anteckningar

I
]

Handling som d@r markt som favorit

Sekretesshandling

[111)
()

Kallelse *  stjarnan indikerar att handlingen &nnu inte har 6ppnats
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